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Circolare n. 146

Oggetto: Prove INVALSI

Si com

Capo d’Orlando 10/04/2017

e AiDocenti Interessati

e Agli Studenti delle classi seconde
e Al personale Ata

e Pc. AIDSGA

e Al Sito Web della Scuola

unica che Martedi giorno 09/05/2017 , presso le rispettive sedi,si svolgeranno le

Prove INVALSI ( la durata effettiva della prova -dopo aver letto le istruzioni -per ogni singola disciplina &
di 90 minuti )

MANUALE PER IL SOMMINISTRATORE

OPERAZIONI PRELIMINARI PROVE INVALSI

> Il Somministratore (cioé il docente incaricato di tale funzione) deve
1. Leggere il manuale messo a disposizione dall’Invalsi almeno una settimana prima della data prevista

per la somministraz

ione per conoscere bene le procedure

2. Assicurarsi che ciascun allievo riceva in modo corretto i materiali appositamente predisposti

3. Somministrare le
4. Assicurare che la
5. Raccogliere, alla
eventualmente inuti

prove

somministrazione avvenga nei tempi stabiliti

fine della somministrazione, tutti i fascicoli (sia quelli compilati che quelli
lizzati)

6. Registrare sulla scheda-risposta studente di ciascun alunno le risposte date alle domande delle prove
cognitive (Italiano e Matematica) .

Il docente somministratore dovra trovarsi a scuola un’ora prima della somministrazione (ore

8.00) , per ricevere
1. la Scheda Alunni
2. I’Elenco studenti

della classe che si trova in una busta dentro il pacco recapitato alla scuola,
stampato dalla segreteria con i nomi degli alunni (riportati secondo un ordine, scelto

dalla scuola, mantenuto costante in tutte le operazioni di rilevazione) e con i relativi codici identificativi
attribuiti dall’ INVALSI,
3. | fascicoli delle prove, dopo aver aperto il plico di ogni classe tagliando la fascetta termosaldata.

» Accertato che in ogni plico ci sono i materiali corretti, il docente dovra
1. Incollare nell’apposito spazio sulla copertina dei fascicoli degli strumenti, le etichette adesive col
codice. Tale operazione va eseguita anche per gli alunni eventualmente assenti il giorno della






somministrazione. Solo le eventuali copie in piu rispetto al numero degli studenti elencati nell’Elenco
studenti non vanno etichettate.

2. Prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove affinché studenti vicini
non abbiano la stessa tipologia di fascicolo. Infatti per ogni prova sono state predisposte cingque versioni
differenti (Fascicolo 1, Fascicolo 2, Fascicolo 3, Fascicolo 4, Fascicolo 5) composti dalle stesse
domande ma poste in ordine diverso e/o con le opzioni di risposta permutate in modo differente

GLI STRUMENTI PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA

Per tutti gli ordini di scuola
e in nessun caso ¢ consentito 1’uso del dizionario;
e non ¢ consentito I’uso di gomme, matite e penne cancellabili;
o per le prove di Matematica, eventuali calcoli o disegni vanno effettuati sul fascicolo stesso; non e
consentito 1’uso di fogli aggiuntivi per la brutta copia.
Per la scuola secondaria di Il grado
1. Righello 2. Squadra. 3. Compasso 4. Goniometro 5. Calcolatrice
e L’uso della calcolatrice, fortemente consigliato per un adeguato svolgimento della prova, € consentito solo
ed esclusivamente per lo svolgimento della prova di Matematica della classe 11 della scuola secondaria di
secondo grado. E consentito 1’uso di qualsiasi tipo di calcolatrice a condizione che essa NON sia quella
dei telefoni cellulari e che NON sia collegabile né alla rete internet né a qualsiasi altro strumento (ad
esempio, tramite bluetooth, wireless, ecc.).

REGOLE GENERALI PER LA CONDUZIONE DELLA SOMMINISTRAZIONE

In qualita di Somministratore, Lei dovra seguire le seguenti regole generali durante la somministrazione:
NON risponda alle eventuali richieste di aiuto degli alunni sulle domande delle prove cognitive.

NON dia alcuna informazione aggiuntiva, indicazione o suggerimento relativamente al contenuto
di alcuna delle domande della Prova.

LA MIGLIORE RISPOSTA da dare a qualunque richiesta di aiuto é:

“Mi dispiace ma non posso rispondere a nessuna domanda. Se ti puo essere utile, rileggi le istruzioni
e scegli la risposta che ti sembra migliore”.

Risponda invece alle richieste di chiarimento sui quesiti del Questionario studente (per la classe
V primaria e per la classe Il della scuola secondaria di 11 grado).

Si assicuri che tutti gli alunni capiscano le istruzioni e sappiano come fare per rispondere alle
domande. Su questi aspetti di natura essenzialmente procedurale Lei € autorizzato a rispondere a
eventuali domande prima dell’inizio di ogni prova.

Prima dell’inizio delle prove si assicuri che gli allievi siano disposti nei banchi in modo che non
possano comunicare tra di loro durante lo svolgimento delle prove stesse.

Mentre gli allievi sono impegnati nello svolgimento delle prove, giri costantemente tra i banchi
per accertarsi che stiano seguendo le istruzioni e stiano rispondendo alle domande. Durante tutte
le somministrazioni eserciti una costante vigilanza attiva per assicurarsi che gli allievi svolgano il
loro lavoro in totale autonomia. E sua responsabilita adottare tutte le misure idonee affinché la
prova si svolga in un clima sereno e ordinato nella piena garanzia che gli allievi non
comunichino tra di loro.

Gli allievi che chiedono di uscire dal locale della somministrazione al di fuori della/e pausa/e prevista/e
possono farlo solo in situazioni di emergenza (ad esempio, nel caso si sentano male). Se, per tale
ragione, un alunno non riesce a completare la compilazione dei fascicoli delle prove o del questionario,



si faccia consegnare lo strumento e riporti sulla copertina il motivo per cui lo studente ha interrotto la
compilazione. Se un alunno, che ha abbandonato il locale in precedenza, poi rientra, puo continuare a
rispondere alle domande delle prove o del questionario per il tempo rimanente della sessione di
somministrazione. Nessun alunno deve uscire dai locali dove si svolgono le prove portando con seé le
prove INVALSI.

Se un alunno arriva in ritardo, ma prima che sia iniziata la sessione di somministrazione, puo esservi
ammesso. Non possono essere, invece, ammessi alla somministrazione gli allievi che arrivano dopo che
questa e cominciata (cioe dopo che Lei ha iniziato a leggere le istruzioni sul fascicolo della prova).

Se un alunno di Il secondaria di secondo grado (classe in cui, come si ricordera, la rilevazione si svolge
in una sola giornata) arriva alla fine della prima prova (italiano), ma prima che la seconda (matematica)
sia iniziata, puo parteciparvi.

Se un alunno finisce di rispondere alle domande di una prova prima che il tempo sia scaduto, puo
controllare le risposte fornite o, dopo averLe consegnato il fascicolo, leggere qualcosa per suo conto
rimanendo al proprio posto in silenzio, ma non deve lasciare il locale.

Se un alunno di Il secondaria di secondo grado (classe in cui, come si ricordera, la rilevazione si svolge
in una sola giornata) finisce la seconda prova (matematica) & possibile, se questo facilita il
mantenimento dell’ordine e del silenzio nella classe, consegnargli il questionario studente, evitando cosi
che I’allievo che ha finito prima la prova di matematica rimanga inattivo mentre i suoi compagni stanno
terminando la predetta prova.

Quando un alunno le consegna il fascicolo prima della scadenza, dia un’occhiata per vedere se lo ha
completato e, in caso contrario, glielo restituisca raccomandando di provare a rispondere a tutte le
domande.

Per gli alunni :

Prima della distribuzione del materiale e importante ribadire agli alunni i seguenti concetti:

1. Quando leggeremo le istruzioni su come rispondere, rimanete seduti ai vostri posti e ascoltate

2.

attentamente.

Come sapete, dovete rispondere a un certo numero di domande di Italiano e/o di Matematica.
Alcune delle domande saranno per voi facili e alcune saranno un po’ piu difficili. Dovete cercare
di rispondere a tutte le domande e utilizzare il tempo che avete a disposizione nel modo migliore.
Se non siete sicuri di una risposta, segnate quella che vi sesmbra piu appropriata e continuate con
la successiva domanda.

Se non sapete rispondere a una domanda, andate alla successiva e poi ritornate indietro alla fine
della prova se vi resta ancora del tempo.

Non dovete assolutamente parlare tra di voi né tanto meno copiare; d’altra parte ricordate che
non vi sara dato alcun voto, quindi anche se doveste andar male non vi saranno conseguenze per
VoI,

Prima di iniziare la distribuzione dei fascicoli della prima prova dire agli alunni:

Ora verranno distribuiti i fascicoli per la prova. Non dovete aprirli finché non ve lo dird. Se avete
cellulari, libri, quaderni o altre cose del genere sul banco, mettetele via. | cellulari devono essere spenti e
riposti nella borsa e non possono rimanere né sul banco né sotto al banco.

*| docenti delle classi seconde, delle discipline interessate, possono prendere visione delle

tipologie di prove svolte neqgli anni precedenti, per far esercitare gli studenti, sul sito del’INVALSI




CALENDARIO PROVE INVALSI

SEDE CENTRALE L.S.PICCOLO CAPO D’'ORLANDO

MARTEDI’ 09/05/2017

CLASSE ORARIO DISCIPLINA DOCENTE
2° A SCIENZE APPLICATE 8:45-10:15 ITALIANO AGLIO
2° ALICEO SPORTIVO 8:45-10:15 ITALIANO CARUSO
2°A LICEO LINGUISTICO 8:45-10:15 ITALIANO DIXIT
2°D LICEO SCIENTIFICO 8:45-10:15 ITALIANO VALENTI
2° ALICEO SCIENTIFICO 8:45-10:15 ITALIANO PALAGONIA
2°B LICEO SCIENTIFICO 8:45-10:15 ITALIANO SMIRIGLIA
2° C LICEO SCIENTIFICO 8:45-10:15 ITALIANO CIVA
10:15-10:30 Pausa

CLASSE ORARIO DISCIPLINA DOCENTE
2° A SCIENZE APPLICATE 10:30- 12:00 MATEMATICA COLORAFFI
2° ALICEO SPORTIVO 10:30- 12:00 MATEMATICA RICCIARDO
2°A LICEO LINGUISTICO 10:30- 12:00 MATEMATICA COCIVERA
2°D LICEO SCIENTIFICO 10:30- 12:00 MATEMATICA SABELLA
2° ALICEO SCIENTIFICO 10:30- 12:00 MATEMATICA BONANNO
2°B LICEO SCIENTIFICO 10:30- 12:00 MATEMATICA RAVI
2° C LICEO SCIENTIFICO 10:30- 12:00 MATEMATICA GALATI

Docenti supplenti: Prof .RUSSO A. Prof. RUSSO S.




SEDE [PAA

MARTEDI’ 09/05/2017

CLASSE ORARIO DISCIPLINA DOCENTE
2° ATPAA 8:45-10:15 ITALIANO ALIQUO’
10:15-10:30 Pausa
2° ATPAA 10:30- 12:00 MATEMATICA DI PASQUALE
Docente supplente: Prof . MUSCARELLO

SEDE ODONTOTECNICO
MARTEDI’ 09/05/2017

CLASSE ORARIO DISCIPLINA DOCENTE
2° AODONTOTECNICO 8:45-10:15 ITALIANO CHIARENZA
2°B ODONTOTECNICO 8:45-10:15 ITALIANO SINAGRA
10:15-10:30 Pausa
2°A ODONTOTECNICO 10:30- 12:00 MATEMATICA RAFFAELE
2°B ODONTOTECNICO 10:30- 12:00 MATEMATICA MANGANO
Docente supplente : Prof. DI GIORGIO

LICEQ ARTISTICO
MARTEDI' 09/05/2017
CLASSE ORARIO DISCIPLINA DOCENTE
2° A LICEO ARTISTICO 8:45-10:15 ITALIANO TORRE+ 0.A.
BARTOLONE
10:15-10:30 PAUSA
2° A LICEO ARTISTICO 10:30- 12:00 MATEMATICA ARMELI + 0.A.
BUSA’

La Referente Invalsi
Prof/ssa Francesca Danisi

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof/ssa Margherita Giardina




