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Circolare n. 7

Al docenti

Agli alunni

Alle famiglie

Al DSGA

Al personale ATA
AI’RSPP

Al RLS

AllaRSU

Al Sito web

Agli Atti

OGGETTO: Regolamentazione orari Segreteria - URP (Ufficio Relazioni con il pubblico)

Si comunica ai destinatari in indirizzo, giuste delibere del Collegio dei Docenti n. 9 del 13/09/2016 e del
Consiglio di Istituto n. 3 del 13/09/2016, 1’orario di apertura degli uffici di Segreteria dell’Istituto
(URP).

SEDE DELLA DIRIGENZA E DELL’UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO
(SEGRETERIA)

Via Consolare Antica snc, 98071 Capo d’Orlando (ME) - Tel.0941902103 - Fax 0941912533

e.mail: meis028004@pec.istruzione.it — meis028004@jistruzione.it

URP (Ufficio relazione con il pubblico) sara aperto durante ’anno scolastico sino al 15
Giugno 2017, osservando il seguente orario:

GIORNO MATTINA POMERIGGIO
Lunedi 10:00 — 12:00
Martedi 15:00 - 18:00
Mercoledi 10:00 — 12:00
Venerdi 10:00 — 12:00




e Per gli studenti frequentanti lo sportello sara aperto tutti i giorni dalle ore 10:40 alle ore
11:00

e Per il solo periodo delle iscrizioni al primo anno, ’URP sara aperto al pubblico tutti 1 giorni
dal lunedi al venerdi dalle ore 09:30 alle ore 13:00; il martedi e giovedi dalle ore 15:00 alle
ore 18:00

E’ possibile rivolgersi:

- DIRETTORE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI e DELLE RISORSE FINANZIARIE:
DOTT.ssa GRAZIA POLITO

- UFFICIO DEL PERSONALE:

CASTI MARGHERITA

COSTANZO SEBASTIANO

GUGLIOTTA FRANCA

SIDOTI ANGELINA

- UFFICIO DELLA DIDATTICA E AFFARI GENERALI:
COLAVECCHIO GIANCARLO

GALATI MARIA

MINISSALE GIUSEPPE

SIDOTI ANGELINA

TINDIGLIA LOREDANA

Per garantire 1’efficienza del servizio e soprattutto la riservatezza dei dati sensibili, non ¢
consentito I’ingresso nei locali dell’UFFICIO a docenti, ad alunni e a genitori, se non autorizzati
per casi eccezionali.

Supporto del Dirigente Scolastico
Prof.ssa Sarina Consiglio
Prof. Salvatore Galipd

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Margherita Giardina
(Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3, D.to Lgs. 12/02/1993, n.39)



