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Prot. N. 15118 Capo d’Orlando, 31/10/2020
Circolare N. 46
= AiDocenti
= Agli studenti
= Alle famiglie

e p.c. Al DSGA
e Al Sito WEB

OGGETTO: COLLOQUI SCUOLA-FAMIGLIE - ORARIO RICEVIMENTO DOCENTI - MODALITA ON LINE

Richiamando quanto riportato nel REGOLAMENTO D’ISTITUTO - INTEGRAZIONE RECANTE MISURE DI PREVENZIONE
E CONTENIMENTO DELLA DIFFUSIONE COVID 19, A.S 2020/2021 , Prot. N. 10341 del 05/09/2020, giuste delibere del
Collegio Docenti (del. N.6 del 02/09/2020) e del Consiglio d’istituto (del. N. 5 del 02/09/2020), Art 6 comma 4:

“Per tutto I’anno scolastico 2020/2021 sono sospesi i ricevimenti individuali e collettivi dei genitori in presenza da parte dei docenti,
tranne nei casi caratterizzati da particolare urgenza e gravita su richiesta del Dirigente scolastico o dell’insegnante interessato. Gli
scambi informativi tra docenti e genitori si svolgono in videoconferenza su richiesta dei genitori da inoltrarsi al docente attraverso
il registro elettronico”.

PORTALE ARGO - disponibilita docenti ora di ricevimento e prenotazione da parte delle famiglie

Si invitano tutti i docenti a inserire nella sezione dedicata del registro elettronico le date e gli orari di disponibilita ai c
olloqui con i genitori, sia per singola giornata che per periodi.

Le gentili famiglie, pertanto, possono visualizzare e prenotare il proprio appuntamento con i docenti accedendo al
servizio del Registro Elettronico nella sezione RICEVIMENTO DOCENTI.

PIATTAFORMA OFFICE 365 - Attivazione e svolgimento colloqui on line

| colloqui potranno essere svolti esclusivamente in modalita online attraverso il portale OFFICE 365 gia dedicato alle
attivita didattico formative. Le famiglie, secondo I'orario preliminarmente fissato con il docente, utilizzeranno
I"account del proprio figlio per accedere alla piattaforma e svolgere il colloquio.

Nella sezione comunicazioni € allegato il file con le procedure che viene anche allegato alla presente.

Il primo collaboratore del DS e referente registro elettronico
Prof Antonio Smiriglia

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Margherita GIARDINA
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, D. Lgs. 12/02/1993, n.39)




PER LE FAMIGLIE

COLLOQUI CON LE FAMIGLIE- PRENOTAZIONE E MODALITA’ ONLINE

PROCEDURE PER REGISTRO ELETTRONICO
VISUALIZZAZIONE DISPONIBILITA’ DOCENTI E PRENOTAZIONE

Dal registro elettronico selezionare la voce “ricevimento /colloqui” e prenotare seguendo le
procedure sotto riportate:

A Ricevimento Docenti

La funzione consente la prenotazione dei ricevimenti/colloqui con i docenti ed & riservata normalmente solo all’accesso
Genitore, tuttavia, se il dirigente lo ha previsto, tramite una apposita opzione, anche gli alunni potranno gestire le stesse
funzioni "per conto" di uno dei genitori.

Il docente indica la sua disponibilita in termini di date orari e numero massimo di prenotazioni; il genitore/l'alunno pud
consultare le disponibilitd di ogni docente e prenotarsi per essere ricevuto. Le prenotazioni effettuate sono sempre
consultabili e il genitore che le ha effettuate, potra revocarle.

Cliccando in basso nelle schermata (N.B. Se ci sono gia molte righe di prenotazione & necessario scorrere in basso con la

. ) . =" Huova Prenotazione | . N . N - I
barra di scorrimento verticale), su il programma visualizza il prospetto dei docenti disponibili,

selezionandoli & possibile attingere alle loro disponibilita giornaliere ed orarie.
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Cliccando nuovamente su . sl accede alla pagina di prenotazione. Ogni genitore pt.b prenotare per se

stesso, indicando l'indirizzo e-mail e il recapito telefonico

Premotazione >
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La prenotazione verra presa in carico dal docente che pianifichera il meeting con la famiglia in videoconferenza

nell’ora prevista attraverso la piattaforma on line OFFICE 365 con I’account dello studente

Grazie per la collaborazione

Il referente del registro elettronico

Prof. Antonio Smiriglia



Per i docenti

PROCEDURE PER INSERIRE IL PROPRIO GIORNO

di RICEVIMENTO SUL REGISTRO ELETTRONICO

=2 Nuovo Argo didUP = =+

&« > C { [ # www.portaleargo.if

=: App Askeom & Google W L-

(kipedia Q svel.to - shorten yo..
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DIGITARE WwWw.portaleargo.it sul browser

BILANCIO

La gestione facile del nuovo * q FlziSN‘I;?;JREIA
Regolamento di Contabilita

SCOPRI DI PIU*

AREA DIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GENERALE

Dirigo Alunni Registro ScuolaNext Commissione 1°
elettrong Ciclo

1dUP

Cliccare su ScuolaNext

Accesso Utenti ScuolaNext

Per accedere al programma inserire utente e password e cliccare su
"Accedi"

| dati di account "Utente” e "p: " sono il ioni riservate e personali.
Tali dati non debbono in alcun modo essere divulgati.

Il software Argo non chiedera mai la verifica dell'account al di fuori della presente pagina di
login.

Ogni eventuale altra richiesta, anche per email, & da considerarsi sospetta e la invitiamo a
comunicaria al nostro servizio assistenza

Utente Inserire nome utente e password e

mm@m ........ cliccare su ACCEDI

software
Password dimenticats?
AA E' disponibile Ia versione dellapp nativa per i dispositivi Android  iPad,

che opera interamente online. Scoprila negli store!

did"”

(temen Sl e
L vensian



http://www.portaleargo.it/

LICEO GINNASIO STATALE "GIOVANNI
SCUOLANEXT

VERGA"

Cliccare su Comunicazioni

[

Registri

DAL | LUGLIO 2019 DIDUP E L S0 IN CUI TROV] IL
NEXT RIMANGONO LE FUNZIONALITA

Stampe Registri

Scrutini

=

=

Stampe Scrutini =
Comunicazioni eﬂ' I

=

=

=

Condivisione Documenti

Info classe / docenti

CERCA QUESTA' ICONA
SUL PORTALE ARGO

Alternanza scuola lavoro

Didattica / Tabelle

Area Pubblica

«r

Registri

Cliccare su Ricevimento Docenti

Stampe Reqistri

Scrutini

Stampe Scrutini

v | (| (] @
®

DAL | LUGLIO 20 - CESSO IN CUI TROVI IL
: U SCUOLANEXT RIMANGONO LE FUNZIONALITA
DI STAMPA E POCO ALTRO.

Comunicazioni
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Condivisione Documenti

CERCA QUESTA' ICONA
SUL PORTALE ARGO

4| @

Info classe / docenti

Alternanza scuola lavoro

Didattica / Tabelle

Area Pubblica

| (] [

Disponibilita Docenti
sualizza a partire aal: [13/112018 ]

""""" o | Visualizza
Giomo Dalle Ore | AlleOre | Prenotarion dal | al Max Prenotazioni | Prenotazioni | Prenot. Annullate ~|Annotazione | ativo |

Cliccare su +




Compilare tutti i campi

Disponibilitd Docente

selezionare Periodico

Selezionare GiOrno
7

-~

Tipo di Ricevimento:

Periodo dal

*' Genera una disponibilita con max

Genera piu disponibilita di

Adtiw

Giomo della settimana:

Dalle ore (HH:MM):

Prenotazione consentita dalle ore 0500

Luogo di ricevimento:

Annotazioni:

E-Mail Docente:

Maostra E-mail alla famiglia:

Una Tantum '® Periodico

selezionare Data Fine

Lun Iar IMer Gio “en Sab

B [EFERE] V- [ERE J/

Alle ore (HH:MM): Indicare da che ora a che ora Esempio

Quarta ora 11:05-12:05

(inserire i due punti : tra ore e minuti)

| 5 collogui prenotabili

“ minuti ciascuna
da |5 a |1 giorni prima
L
® S Mo
[ Annulla ] [ Conferma]

Inserire “PIATTAFORMA OFFICE 365”

nello spazio: Luogo di ricevimento

Inserire la vostra mail se volete
ricevere anche la mail di prenotazione

Dopo aver compilato tutti i campi cliccaresu conferma
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